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1. Общая характеристика рабочей программы дисциплины
1.1. Место дисциплины в структуре основной образовательной 

программы: "
Дисциплина ОП.09 Информационные технологии в профессиональной 

деятельности является обязательной частью общепрофессионального цикла 
примерной основной образовательной программы в соответствии с ФГОС 
СПО по специальности 38.02.06. Финансы

1.2. Цель и планируемые результаты освоения дисциплины:
В рамках программы дисциплины студентами осваиваются умения и 

знания J
Код общих и 

профессиональны 
х компетенций

Умения Знания

ОК 01
ОК 02
ОК 03
ОК 04
ОК 01
ОК 06
ОК 07
ОК 08
ОК 09
ПК 1.1
ПК 1.2
ПК 1.1
ПК 1.4
ПК 1.5
ПК 2.1
ПК 2.2
ПК 2.3
ПК 3.1
ПК 3.2
ПК 3.3
ПК 3.4
ПК 3.5
ПК 4.1
ПК 4.2
ПК 4.3
ПК 4.4

- Использовать ресурсы, в том 
числе локальной и глобальной 
сети для поиска информации и 
осуществления мониторинга 
контрагентов.
- Использовать возможности 
поисковой информационно­
правовой системы для подбора 
актуальной нормативно­
правовой информации,
регулирующей финансовую 
деятельность организаций, 
деятельность в области 
кредитования и страхования, в 
сфере закупок, для
осуществления формирования 
налоговой базы, для расчета и 
уплаты налогов в бюджет и 
внебюджетные фонды, для 
определения сроков
исполнения платежей.
- Оформлять и применять 
найденную информацию для 
оптимизации и контроля 
профессиональной 
деятельности.
- Определять задачи для поиска 
информации; определять
необходимые источники
информации; планировать
процесс поиска;

Современных средств и
устройств цифровизации
информации; порядка их 
применения и видов
программного обеспечение в 
профессиональной деятельности 
Ресурсов глобальной и
локальной сети и Интернет- 
ресурсов.

Особенностей безопасной
работы с вводом, хранением и 
передачей информации, и 
обеспечением 
ресурсосбережения.

Интерфейсов информационно 
правовых систем для поиска 
нормативных правовых актов, 
А-™ осуществления
профессиональной 
деятельности.
Приемов структурирования
информации; правил
оформления результатов поиска 
информации
Современных средств и 
устройств информатизации; 
порядка их применения и 
программного обеспечение в 
профессиональной деятельности 
Интдхрсйс специального ПО
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структурировать получаемую 
информацию и оформлять 
результаты поиска.
■ Применять средства
информационных технологий и 
современное 
профессиональное ПО для 
решения профессиональных 
задач: создания и оформления 
документов, оформления
платежных документов для 
проведения кассовых выплат, 
заполнения платежных
поручений по перечислению 
налогов, сборов и страховых 
взносов, проведения расчетов в 
электронных таблицах, в том 
числе, для расчёта платежей по 
договорам кредитования и 
лизинга;
обработки большого объема 
данных с целью отбора нужной 
информации;
■ формирование и настройка 
презентаций;

для заполнения платежных 
документов по уплате налогов и 
страховых взносов

2. Структура и содержание дисциплины
2.1. Объем дисциплины и виды учебной работы

Вид учебной работы Объем в часах
Объем образовательной программы дисциплины

J1^1?±I^W^^ с преподавателем
в том числе: -------------- ------------

82

62

теоретическое обучение ----- -----------------
26

практические занятия -----------
36

Самостоятельная работа ---------------------------------

Промежуточная аттестация в форме зачета
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3 1 л»1 УСЛ0ВИЯ ₽еализаЧ™ программы дисциплины
nPWcMOTpelIC4^ Дисциплины должны

v е специальные помещения
Кабинет, оснащенный оборудованием-

препода!™3™ ^и™ №W™e “” ДЛЯ “ *

- н“ХХ* “И ^“^ ‘

Техническими средствами обучения­

- My-™» ,,„,.

быть

ОсноТн^ХТ™” °6eCne4e™e Реализации программы 
овные печатные и электронные издания:

профессиональной6™^ Информационные технологии
Косиненко, И. Г. Фри“ 2 е Из^^ ““^ ^ СП° 1 Н' 

Эр Медиа, 2018. — 308 с T5RN чтя с / wc™' Профобразование, Ай 
Текст: электронный /1ЛГ - 978-5-4486-0378-5, 978-5-4488-0193-8. 
СПО РИОЕобразование- [сайт^ПРтТ^ ^Р0®00 образовательной среды

2. Петлина Е Т и ^^ро.ги/Ьоок^бйЭг.Ьт;;

в 
С. 

Пи

профессиональной деятельности- ™бнпНф0₽МакЦИ0ННЫе технологии в 
А. В. Горбачев - Саит™ п™Ло6 б№ ДЛЯ СП0 ' Е' М' Петлина,
4488-1113 5 — Т Р Профобразование, 2021, —ш с, —ISBN 978-5 
образовательной “еды “cno^PROF f3*- Ресурс цифровой 
https://profspo.ru/books/104886.html PR°F°6Pa3“ [сайт]. _ URL: 

—огии^э^

978^^2 ^ : Профобразование, 2019. - 170 с. ^SBN 

образовательной среды СПО^РРОЕоб Электронный Ресурс цифровой 
https://profspo.ru/books/84677 PROFo6Paaoa™e : [сайт]. _ URL:

профессиональной деятельн^ст^ И информационные технологии в 
Юстиция, 2018.-2^^^^ - Москва : 

Ь«р:/4™.с^ ™ «Консульта^Г-URL: https://book.ru
URL:

httpb/Xw.glXZ"^  ̂ СИСТеМЭ «Гарант» _ URL:

Федерации-URL: httpyZnv^.mAfm^T™^ Финансов Российской
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httpV/www.naloguuZ™11 СЭИТ ФеДеРальнои налоговой службы - URL:

9. Электронно-библиотечная 
http://znanium.com - *

Ю. Электронная библиотека 
http://www.urait.ru —

система znanium.com URL:

издательства ЮРАЙТ - URL-

URL: h^psZduS” 8 Че₽е3 И— ^ Небных заведений -

12. Единое окно 
http .7/window, edu.ru/

13. Министерство 
http://www.ed.gov.ru

14. Федеральный 
http://www.edu.ru

15. Библиотека 
http://biblioteka.net.ru —.

доступа к ооразовательным ресурсам — URL-

образования Российской Федерации - 

портал «Российское образование» -

компьютерных учебников

URL:

URL:

URL:
16.
17.

R±” ““ - URL: http://www.britannica
Библиотека .com

http://ict.edu.ru/lib/ портала «ИКТ в образовании» URL:
18. Портал 

образовательный
«Всеобуч»-

URL: http://www.eZah” °K"° Д°СТУПа K образов™ьн:
справочно-информационный

мм ресурсам -
Ьнр://^.ЬооЕиР°ННС"бИбЛИОтеЧНаЯ ™CTeMa BOOK.RU

URL:
20. Экономико-правовая библиотека - URL: http://www.vuzlib.net 

Дополнительные источники:

деятельности: учебное 'п^ТдлГсПО Г™М™ В Пр°фессиональной 

Москва : Академия 201Q А , Е.В.Михеева, О.И.Титова — 
электронный //Электронный ° ™: 978'5'4468-8202-1. Текст:
https://obuchaJka.org/20191229H7066/ ^ ■ “^ ~
profession^noi-deyatelnosti-miheeva-^

профессиональной деттелшостаПч^бнор ™Ф°рмационным технологиям в 
О. И. Титова. - 2-е изд степU л °б№ ДЛЯ СП0 ' Е- В- Михеева, 
978-5-4468-6563-5 Текс! элеквдньХЬ^^ /°18' ~ 288 с- - ISBN 

https://academia-Ubraty.ru/c^ реСурс: №]. - URL:
профе^оТа~^^^ —огни в

Москва : КноРус 2021 дя? " ™^ ДЛЯ СП0/ Филимонова Е.В. —
электронный Д ЭлЕтронный” 978-406-03029-5. - Текст : 

https://book.ru/book/936307 ₽еСУ₽С: ГсаЙЛ ~ URL:

4. Конституция Российской Федерации.
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5. Гражданский кодекс Российской Федерации (действующая 
редакция).

6. Налоговый кодекс Российской Федерации (действующая
редакция). “ 1

7- Трудовой кодекс Российской Федерации (действующая
редакция). ' - >

8- Федеральный закон от 05.04.2013 N 44-ФЗ «О контрактной 
системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения 
государственных и муниципальных нужд» (действующая редакция).

9. Федеральный закон от 18.07.2011 N 223-ФЗ «О закупках товаров, 
работ, услуг отдельными видами юридических лиц» (действующая 
редакция). '' " 5

10. Федеральный закон от 27.07.2006 N 149-ФЗ «Об информации, 
информационных технологиях и о защите информации» (действующая 
редакция). ‘

11. Справочно-правовая система «Консультант Плюс» — URL: 
http://www.consultant.ru. -

12. Справочно-правовая система «Гарант» - URL: 
http://www.garant.ru -.

13. Официальный сайт Министерства финансов Российской 
Федерации - URL: http://www.minfin.ru. -

14. Официальный сайт Федеральной налоговой службы - URL: 
http://www.nalog.ru. -

15. Электронно-библиотечная система znanium.com - URL: 
http://znanium.com -

16. Электронная библиотека издательства ЮРАЙТ - URL: 
http://www.urait.ru -

17. 1С:Предприятие 8 через Интернет» для Учебных заведений - 
URL: https://edu.lcfresh.com/

18. Единое окно доступа к образовательным ресурсам - URL: 
http ://window.edu. ru/

19. Министерство образования Российской Федерации - URL: 
http://www.ed.gov.ru '

20. Федеральный портал «Российское образование» - URL: 
http://www.edu.ru

21. Библиотека компьютерных учебников - URL: 
http://biblioteka.net.ru-.

22. Библиотека Britannica — URL: http://www.britannica.com
23. Библиотека портала «ИКТ в образовании» — URL* 

http://ict.edu.ru/lib/ " '
24. Портал «Всеобуч»- справочно-информационный 

ооразовательныи сайт, единое окно доступа к образовательным ресурсам - 
URL: http://www.edu-all.ru/ -
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http://Xw.blXKra°HH°^^ ™CTeMa BOOK.RU
URL:

26. Экономико-правовая библиотека - URL: http://www.vuzlib.net

КонтроТи оценка ХТ^7” “^ ^«ны 

преподавателем в процессе проведения та™™ дисциплиньуосУЩествляется 
а также выполнения студентами ин₽ тических занятий, тестирования, 
исследований. ндивидуальных заданий, проектов,

Результаты обучения
^ё™^™ 
дисциплины рамках

Критерии оценки Методы оценки

Современные средства и устройства 
цифровизации информации; порядка их 
применения и видов программного 
ооеспечение

Оценка «5» 
ставится,

- «отлично»

обучающийся
если

четко

Фронтальный 
опрос на

деятельности
В Профессиональной

отвечает на вопрос и 
свободно ориентируется

Ресурсы глиоальной и локальной 
Интернет-ресурсов. сети и

- Особенности безопасной работы
вводом. хранением

с

в возможностях
использования
интерфейса изучаемого

информации, и 
ресурсосбережения

и передачей 
обеспечением

ПО

практических 
занятиях 
экспертное 
наблюдение, 
оценка 
результатов 
практических

и

на

- Интерфейсы информационно правовых 
систем и сетевых ресурсов для поиска
нормативных правовых актов, 
т„т порядок И сроки

счисления и уплаты налоговых и 
Других обязательных платежей в 
бюджеты ~ бюджетной системы 
Российской Федерации, для проведения 
мониторинга уплаченных 
сборов, страховых взносов

определяющих

Оценка «4» - 
ставится, 
обучающийся 
ответ,

«хорошо» 
если 
дает

занятиях при 
выполнении 
работы

обязательных

налогов, 
и других

уд о в летворяющий 
же требованиям,

: тем 
что и

для оценки «отлично»,
но допускает 1-2
ошибки, которые сам 
же исправляет;

бюджетной 
Федерации, 
мониторинга

платежей в бюджеты
системы 
Для

Российской 
осуществления

«удовлетворительно»

поставщиков,
подрядчиков, исполнителей, для поиска 
нормативных и иных актов 
регулирующих финансовую
деятельность организации
инЛ-пм стРУктУрированияинформации; правил оформления
результатов поиска информации

- Современные средства и устройства 
~^в™2вР____цторядок их I

ставится, 
обучающийся 
ориентируется 
возможностях 
использования
интерфейса 
излагает 
неполно и

ПО,

если

в

но
материал 

допускает
неточности и ошибки;

I Оцениванию 
подлежат 
ответы на 
вопросы 
преподавателя 
по вопросам 
использования 
интерфейсов 
изучаемого ПО, 
которое будет I

I применяться на 
практических 
работы по темам 
и разделам для 
закрепления j 
знаний в 
умениях.
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Перечень умений, осваиваемых в рамках 
ДИСЦИПЛИНЫ 1

применения и программное 
обеспечение в профессиональной 
деятельности
Возможности использования 
специального ПО для кассового 
оослуживания исполнения бюджетов 
бюджетной системы Российской 
Федерации, для заполнения платежных 
документов по уплате налогов и 
страховых взносов
Принципы и технологии организации 
безналичных расчетов с помощью 
информационных технологий, 1 
применяемых в профессиональной 
деятельности

[Оценка ^ Г
I «неудовлетворительно» 
1 стзвится, если

обучающийся 
обнаруживает незнание 
возможностей 
интерфейса ПО

Оценка «2» отмечает 
такие недостатки в 
подготовке, которые 
являются серьезным 
препятствием к
успешному овладению 
навыками в умении 
использовать изучаемое 
ПО.

- Применять средства информационных
| технологий дЛя решения 

профессиональных задач: создания и 
оформления документов, проведения 
расчетов в электронных таблицах, 
ооработка большого объема данных 
формирование и настройка 
презентаций; использовать современное 
программное обеспечение.

- Использовать специальное ПО для 
оформления платежных документов для I 
проведения банковских и кассовых 
расчетов, для применения в финансово­
хозяйственной деятельности
предприятия. I

- Использовать информационные
технологии в процессе формирования и 
использования финансовых ресурсов 
организаций и осуществления 
финансовых операций I

- С помощью правовых информационных 
систем ориентироваться в 
законодательных и иных нормативных I 
правовых актах, необходимых для 
осуществления формирования I
налоговой базы для расчета и уплаты 
налогов в бюджет и внебюджетные 
фонды, осуществлять проверку 
своевременности и полноты уплаты I

—-ал0ГиВ и взносов, регламентирующих

Задание, 
полностью 
(отлично).

выполненное Экспертное
5

Задание, выполненное 
более чем на % - 4 
(хорошо)

Задание, выполненное в 
минимальном объеме 
(не менее чем на 
половину) _ з 
(удовлетворительно).

наблюдение 
оценка 
результатов 
практических

и

на

занятиях при 
выполнении 
работы

Оцениванию 
подлежат все 
зачетные 
практические 
заботы по темам 
и разделам.
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финансовую деятельность организации, 
для соблюдения требований 
законодательства при проведении 
закупочных процедур

- С помощью LibreOffice рассчитывать 
платежи по договорам кредитования и 
договорам лизинга

- Использовать сетевые 
осуществлять 
поставщиков, 
исполнителей

ресурсы, 
мониторинг 

подрядчиков,
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